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       คำสั่งโรงพยาบาลลำพูน 
ที่          /256๕ 

     เรื่อง  แจ้งวิธีปฏิบัติของผู้ใช้งานระบบเทคโนโลยสารสนเทศและการสื่อสารโรงพยาบาลลำพูน 
..........................................................................................  

 
วิธีปฏิบตัิของเจ้าหน้าผู้ใช้ระบบคอมพิวเตอร์และ internet ในโรงพยาบาลลำพูน 
เพ ื่อให ้ม ีความร ู้ในการใช ้ระบบคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ายอย่างปลอดภ ัย และปฏ ิบ ัต ิตาม                    

อย่างเคร่งครัด ซ่ึงประกอบด้วย การควบคุมการเข้าถึงระบบคอมพิวเตอร์ , การใช้งานบัญชีเจ้าหน้าที่โรงพยาบาล 
(Account) และ รหัสผ่าน (Password) , การใช้งานระบบอินเตอร์เน็ต (Internet) , และการป้องกันจากโปรแกรม
ประสงค์รา้ย (Malware) 
 

การควบคุมการเข้าถึงระบบคอมพวิเตอร ์ ควรปฏิบตัิดังต่อไปนี้ 
 ๑. เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
 ๒ . เจ้าหน้าที่ โรงพยาบาลต้องไม่อน ุญาตให ้ผู้อ ื่นใช ้ช ื่อเจ้าหน้าที่ โรงพยาบาลและรหัสผ่านของตน                
ในการเข้าใช้งานระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานร่วมกัน 
 ๓. เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลตั้งการใช้งานโปรแกรมรักษาจอภาพ (Screen Saver) โดยตั้งเวลาประมาณ                 
10 นาท ีเพ่ือให้ทำการล็อคหน้าจอเมือ่ไม่มีการใช้งาน หลังจากนั้นเมือ่ต้องการใช้งานผู้ใช้ต้องใส่รหัสผ่าน 
 
 การใช้งานบัญชีเจ้าหน้าที่โรงพยาบาล และ รหัสผ่าน เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลควรปฏิบตัิดังต่อไปนี้ 

๑. เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
 ๒. เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลต้องเก็บรกัษารหัสผ่าน โดยถือว่าเป็นความลับเฉพาะบุคคล และจะต้องไม่เปิดเผย
หรอืกระทำการใดให้ผู้อ่ืนทราบ และไมบ่ันทึกหรอืเก็บรหัสผ่านไว้ในระบบคอมพิวเตอรโ์ดยไม่ป้องกันการเข้าถึง 
 ๓. เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลจะต้องลงบันทึกเข้า (Login) โดยใช้บัญชีเจ้าหน้าที่โรงพยาบาลของตนเองและทำ
ลงบันทึกออก (Logout) ทุกครั้ง เมือ่สิ้นสุดการใช้งานหรอืหยุดการใช้งานชั่วคราว 
 ๔. เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลควรกำหนดรหัสผ่าน ดังนี้ 

 ๔.๑ รหัสผ่าน ควรมีความยาวไม่น้อยกว่า 4 ตัวอักษร โดยอาจจะมีการผสมกันระหว่างตัวเลข 
ตัวอักษรและตัวเลข 
 ๔ .๒ ไม ่ค วรกำหนดรห ัสผ ่าน  จากชื ่อ  ห ร ือชื่อส กุล ของ เจ้าหน้าที่ โรงพยาบาล ช ื่อ บ ุคคล                        
ในครอบครัว บุคคลท่ีมีความสัมพันธ์กับตนหรอืคำศัพท์ที่ใช้ในพจนานุกรม หรือหมายเลขโทรศัพท์ 
 ๔ .๓ ควรทำการเปลี่ ยนรห ัสผ่าน  เพ ื่อ ใช ้งาน เครื่องคอมพ ิวเตอร์ของหน ่วยงานอย ่างน ้อย                         
ทุก 6 เดือน หรอืเปลี่ยนรหัสผ่าน ทุกครั้งที่มีสญัญาณบอกเหตุว่าอาจรั่วไหล 
 
 

/การใช้งานระบบ… 






